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a. Premessa
Il presente documento contiene la “sintesi” delle scelte assunte dall’Istituto Comprensivo di Buja per la 

realizzazione del Piano dell’offerta formativa nell’anno scolastico 2021/2022, assumendo a riferimento i 

vincoli determinati dalla necessità di contenimento del contagio da virus COVID-19.

Le azioni messe in campo perseguono le seguenti finalità:

- orientare l’attività di rientro a scuola riprendendo la didattica in presenza in spazi 

adeguatamente adattati alle esigenze scolastiche;

- chiarire come l’intervento di ciascuno possa concorrere a contemperare il diritto alla salute con 

il diritto allo studio.



b. Articolazione del piano
a) indicazione delle misure organizzative generali;
b) schede specifiche in relazione alle caratteristiche dei singoli plessi e ai bisogni di chi ne compone la micro-comunità 

con inclusa l’organizzazione dell’attività di Segreteria;
c) quadro sinottico delle figure di riferimento;

d) allegati:
- protocollo per il personale scolastico
- protocollo per l'ingresso utenza esterna
- protocollo per l'ingresso di tirocinanti
- operazioni di pulizia, igienizzazione e sanificazione dei locali 
- protocollo Didattica Digitale Integrata
- Patto di corresponsabilità con integrazione contrasto Covid19



A1 - Misure organizzative generali
Informazione
L’Istituto informa il personale scolastico e chiunque entri nelle sedi scolastiche sulle disposizioni di 
sicurezza 

- affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili dei locali appositi poster informativi sulle 
misure di accesso;

- pubblicando il materiale nell'apposita sezione sul sito dell'Istituto Comprensivo di Buja 

Accesso a scuola
La condizione per l’accesso alla scuola degli studenti e di tutto il personale a vario titolo operante è:

- non avere temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei tre giorni precedenti;
- non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;
- non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 

giorni



La scuola
Provvede a:

- indicare le modalità di accesso ed uscita per ogni plesso

- informare gli stakeholders interni su condizioni e modalità di accesso mediante comunicazione interna e 
documentazione specifica

- informare gli stakeholders esterni su condizioni e modalità di  accesso mediante il sito dell’Istituto ed 
affiggendo all’esterno del locale specifica nota

- monitorare gli accessi con apposito registro per favorire le misure organizzative idonee alla limitazione del 
contagio ed agevolare il tracciamento di eventuali casi

- ricordare le norme basilari: 

- rispetto del distanziamento fisico
- frequente lavaggio mani
- utilizzo delle mascherine
- spostamenti interni ridotti al minimo e tracciabili
- costante aerazione degli ambienti
- frequente igienizzazione degli spazi



 Il distanziamento

Il principio del distanziamento fisico va perseguito sia nelle condizioni statiche che in quelle dinamiche e 
deve essere rispettato sia dagli alunni/studenti che dagli adulti.

La scuola provvede a:

- richiamare il distanziamento necessario in tutti gli spazi della scuola

- indicare il numero massimo di persone in ogni aula e spazio

- posizionare specifica cartellonistica per l’accesso a turno in spazi ad uso comune 

- costruire cartellonistica per orientare lo spostamento nei corridoi e negli spazi comuni 

- impostare il layout delle aule utilizzando stickers per segnalare la posizione del banco - definire, 
all’interno di ciascun plesso, le modalità organizzative adottate.



Buone pratiche di igiene

La cura dell'igiene è un principio che deve essere rispettato da tutto il personale e dall’utenza in base al proprio profilo di 
competenza.
La scuola provvede a ricordare:

- lavaggio frequente delle mani (con acqua e sapone o gel idroalcolico) in particolare:

❖ prima dell’accesso nei locali

❖ prima e dopo l’utilizzo dei servizi igienici

❖ prima di accedere ad altri locali

❖ prima e dopo il pranzo 

- utilizzo di fazzoletti di carta

- arieggiare frequentemente i locali

- garantire il distanziamento

- ricordare di indossare la mascherina



Uso di dispositivi - mascherina
Sono obbligatori per l’accesso e la permanenza nei locali delle scuole:

- mascherina chirurgica/visiera per tutti i lavoratori

- mascherina chirurgica, per tutti i visitatori e chiunque acceda all’edificio scolastico vario titolo

- mascherina chirurgica (di comunità) per tutti gli alunni di età superiore ai 6 anni

Note specifiche:

- per gli alunni sotto i 6 anni, non è previsto l’uso di mascherina

- per gli alunni con disabilità, l’uso della mascherina è valutato nei casi specifici

- per i docenti e lavoratori che interagiscono con bimbi sotto i 6 anni o con disabilità oltre alla 
mascherina possono essere previsti altri dispositivi quali visiera e guanti



A2 -  Gestione spazi comuni - comportamenti
servizi igienici - igienizzare le mani prima e dopo l’utilizzo del bagno. Gli alunni dovranno 
obbligatoriamente utilizzare i bagni indicati dai docenti, i docenti quelli opportunamente individuati. Sarà 
posta particolare attenzione agli interventi di pulizia giornaliera dei servizi igienici le cui finestre dovranno 
rimanere sempre aperte per l’intero orario scolastico.

attività di educazione fisica - se svolta in palestra, dovrà essere garantita l'adeguata aerazione e il 
distanziamento interpersonale di almeno 2 metri. I giochi di squadra e gli sport di gruppo possono essere 
organizzati solo all'esterno e con rispetto del distanziamento; sono da privilegiare attività sportive 
individuali che permettano il distanziamento fisico.

mensa - per ogni segmento scolastico sono state individuate le soluzioni più efficaci: servizio di lunch 
box da effettuarsi in aula o in giardino in caso di tempo metereologico favorevole; turnazione sempre 
garantendo il distanziamento.

ascensore (scuola secondaria 1° grado) può essere utilizzato da una sola persona alla volta, fatto salvo 
casi specifici.



A3 - Spostamenti interni, ricreazione, riunioni
Spostamenti all’interno delle scuole - compatibilmente con lo svolgimento delle attività, sono limitati al 
minimo indispensabile nel rispetto del distanziamento e registrato su apposito registro;

Ricreazione, - in linea generale, deve essere effettuata in spazi esterni all’edificio. In caso di assoluta 
necessità (condizioni metereologiche avverse) si utilizzano gli ambienti interni assegnando 
permanentemente singoli spazi agli stessi gruppi di classi come indicato nel Piano organizzativo di plesso

Riunioni - sono limitate per quanto possibile quelle in presenza e laddove fossero connotate dal carattere 
della necessità e urgenza, nell’impossibilità di collegamento a distanza, sarà ridotta al minimo la 
partecipazione necessaria. Dovranno sempre essere garantiti il distanziamento interpersonale, l’obbligo di 
uso della mascherina dei presenti, la costante areazione dei locali durante e  dopo la riunione e 
un’adeguata pulizia alla fine della stessa.



A4 - Pulizia spazi e attrezzatura
Le attività di pulizia sono definite nello specifico Protocollo allegato al DVR dell’IC Buja. L’Istituto assicura 
la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali, delle postazioni di lavoro e delle aree comuni e 
di svago.
La gestione di tutti gli spazi scolastici e spazi comuni tiene conto

- del principio di distanziamento

- della frequente aerazione degli ambienti

- igienizzazione con regolare detergenza delle superfici ( maniglie, corrimano...) e degli oggetti 
(inclusi giocattoli, attrezzi da palestra...) di maggior uso e con quotidiane operazioni di pulizia 

Nel caso di presenza di persona con COVID-19 all’interno dei locali dell’Istituto, si procederà alla pulizia e 
sanificazione sia dei suddetti sia dell'aula “Emergenza” nonché alla loro ventilazione.



 Pulizia
È garantita la pulizia giornaliera con adeguati detergenti, sia negli uffici, sia nelle aule, con utilizzo di 
prodotti a base di alcool (almeno 70%) secondo le indicazioni del Ministero della Salute e/o dell’Istituto 
Superiore di Sanità.

Sono messi a disposizione a livello di sezione/classe, detergenti disinfettanti, carta monouso, soluzioni 
idroalcoliche lavamani ed eventuale altro materiale utile anche per favorire la pulizia e la disinfezione della 
postazione individuale.

Ai collaboratori scolastici saranno consegnati mascherine idonee e guanti monouso, prodotti per la pulizia 
nonchè verranno fornite apposite indicazioni sul programma delle pulizie da svolgere e sulla registrazione 
delle stesse.

L’Istituto, in ottemperanza alle indicazioni del Ministero della Salute e secondo le modalità ritenute più 
opportune e le necessità, potrà intervenire con eventuali attività particolari/straordinarie di pulizia e 
sanificazione.



A5 - Formazione e in-formazione per allievi/e e famiglie
Tutto il personale dell’Istituto Comprensivo provvede ad informare le famiglie su 

- informazioni generali sul rischio di contagio e la sua prevenzione
- Piano organizzativo del plesso
- buone pratiche di igiene
-  modalità di interazione scuola famiglia, integrazione al Patto di Corresponsabilità per l’emergenza Covid-19.

mediante
- pubblicazione di comunicazioni sul sito dell’Istituto
- organizzazione di incontri dedicati prima dell’avvio dell’anno scolastico
- comunicazioni via e mail o tramite il Registro Elettronico

organizzando
- situazioni esperienziali che portino i/le bambini/e e i/le studenti/esse ad assimilare i necessari riferimenti
- momenti di riflessione sulla responsabilità indicata nel Patto di Corresponsabilità
- percorsi di Service Learning 
- cartellonistica e ogni altra indicazione riferita al plesso di appartenenza



Situazione emergenza Covid - procedura

● chi, sia personale che bambini, dovesse presentare i sintomi (sintomatologia respiratoria o 
temperatura corporea superiore a 37.5°C) durante la permanenza a scuola dovrà lasciare la 
Scuola nel minor tempo possibile e fare rientro al proprio domicilio

● l’alunno/a viene accompagnato nell'aula “Emergenza” da un collaboratore. Il minore sarà 
assistito da un collaboratore munito di DPI finchè non sarà affidato al genitore/tutore legale

● il collaboratore farà indossare una mascherina chirurgica all’alunno/a ed eviterà ogni contatto 
fisico

● il docente contatterà il genitore informando sullo stato di salute dell’alunno/a rilevato
● il genitore dovrà raggiungere la scuola nel minor tempo possibile, contattare tempestivamente 

il proprio medico di libera scelta, seguire le sue indicazioni e informare la Scuola su quanto 
comunicato dal medico

● il genitore che si recherà a scuola dovrà essere dotato di mascherina chirurgica
● l’alunno/a rispetterà l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire direttamente su di un fazzoletto 

di carta o nella piega del gomito). I fazzoletti dovranno essere riposti dallo/a stesso/a alunno/a 
dentro un sacchetto chiuso.

● dopo che l’alunno/a sintomatico sarà tornato a casa, gli spazi saranno sanificati.



L'aula "Emergenza" è individuata, in ogni plesso scolastico, con specifica cartellonistica. 

Al suo interno sono presenti i dispositivi necessari: 

- termoscanner

- mascherine fpp2 o fpp3 da utilizzare da parte del personale guanti in nitrile

- mascherine chirurgiche per la persona con sintomi sospetti apposito

- registro da compilare a cura della persona adulta presente

- visiera

- contenitore per i rifiuti con coperchio a pedale e con all'interno doppio sacchetto /uno dentro 
l'altro)



B. Schede specifiche singoli plessi
Fanno parte del documento le schede illustrative dei singoli plessi

❖ scuola infanzia Buja PIANO ORGANIZZATIVO DI PLESSO A.S. 2021/2022

❖ scuola infanzia Treppo Grande PIANO ORGANIZZATIVO DI PLESSO A.S. 2021/2022

❖ scuola primaria Avilla e S Stefano PIANO ORGANIZZATIVO DI PLESSO A.S. 2021/2022

❖ scuola primaria Madonna e S Stefano PIANO ORGANIZZATIVO DI PLESSO A.S. 2021/2022

❖ scuola primaria Treppo Grande PIANO ORGANIZZATIVO DI PLESSO
A.S. 2021/2022

❖ scuola secondaria 1° grado PIANO ORGANIZZATIVO DI PLESSO A.S. 2021/2022



La scheda contiene indicazioni su

● misure generali
● distanziamento e mascherina
● modalità di ingresso e uscita con la mappa del plesso
● ricreazione
● utilizzo della palestra
● utilizzo dei locali
● comportamento in mensa
● ingresso personale esterno
● ingresso in Segreteria

PAROLE CHIAVE: responsabilità, collaborazione, fiducia, partecipazione costruttiva



C. Figure di riferimento
Referente scolastico per COVID-19 Dirigente Scolastico

Sostituto Collaboratore del Dirigente Scolastico

Referente scolastico COVID-19  di  
sede

scuola infanzia Buja - m.a Peretto scuola scuola infanzia Treppo 
Grande - m.a Gerussi
scuola primaria Avilla e S.Stefano - m.a Cerutti scuola primaria 
Madonna e S. Stefano - m.a Passon scuola primaria Treppo 
Grande - m.a Martinuzzi
scuola secondaria 1° grado - prof.ssa Grillo

RSPP p.i. Ernesto Luri

Medico competente Dott.ssa Katia Mauro



Sintesi delle disposizioni generali valide per utenti esterni
● i soggetti che svolgono attività periodiche/ricorrenti presso le sedi dell’Istituto (es. addetti distributori automatici 

bevande, manutentori estintori, operai....) accederanno alle scuole dall’ingresso principale dopo aver comunicato alla 
Segreteria la loro presenza e ricevuto autorizzazione del Dirigente Scolastico; verrà rilevata la temperatura, 
registrata la loro presenza e rimarranno nei locali lo stretto tempo necessario;

● le persone che devono solo effettuare consegne di materiali si recheranno in Segreteria o, previo autorizzazione del 
Dirigente Scolastico, consegneranno al collaboratore scolastico del singolo plesso fermandosi sulla porta principale;

● l’ingresso dei genitori sarà consentito solo per motivate esigenze nel rispetto delle procedure (rilevazione 
temperatura, mascherina, registrazione dell’accesso). I colloqui saranno effettuati con modalità a distanza.

● gli educatori, gli esperti esterni al primo ingresso consegneranno l’autodichiarazione; successivamente rispetteranno 
le procedure (rilevazione temperatura, mascherina, registrazione dell’accesso, distanziamento di almeno 1 metro, 
sanificazione delle mani).

Non è consentito stazionare all’interno degli spazi comuni ed è fatto divieto assoluto di assembramento all’interno delle 
scuole dell’’Istituto Comprensivo.



Aggiornamento del Piano Organizzativo
Il presente documento seguirà l’evoluzione della situazione epidemiologica e sarà aggiornato, modificato 
o integrato assieme alle eventuali misure di verifica di rispetto dello stesso nel rispetto delle eventuali 
disposizioni normative.

Il documento e i suoi allegati, dunque, non hanno natura definitiva, ma potranno essere integrati in itinere 
a seconda delle necessità che si verificheranno durante il corso dell’anno scolastico. 

Al fine di garantire tempestività, in caso di particolare emergenza, ulteriori disposizioni potranno essere 
comunicate anche attraverso atti interni (es. circolari, ordini di servizio, ecc.).


